Howell Mountain Elementary School

School Volunteer

Thank you for making the decision to volunteer at our school!

Because of the type of volunteer work you will be doing, it will be necessary for you to secure:
| Tuberculosis (TB) Test

| Fingerprinting

(] Insurance documents and valid driver’s license copy

Once you get a TB test, it is kept on record in the District Office, and you are set for 4 years before you need

another one. Fingerprinting is good for the entire time you are here at the school.
For TB testing, If you are unable to reschedule a TB test with your doctor, we ask that you go see Dr.

Jonathan Wheeler in St. Helena. We have an account with him, and they will charge the district directly
for the test.

Dr. Jonathan Wheeler

999 Adams St. #200

St. Helena, CA 94574

(707) 963-3658

The procedure for being tested with Dr. Wheeler is:
] Make an appointment with Dr. Wheeler

O Go and get your test

] Return to Dr. Wheeler’s and have your test read. Receive your TB clearance.

] Bring your TB clearance to the office.

For fingerprinting, it is necessary to pick up a form from either Elizabeth or Brianna in the office, and take it
to the Police Department. There is an out-of-pocket cost of about $50. Keep your receipt! You can be
reimbursed for the cost.

The address for fingerprinting in Calistoga is:

Calistoga Police Department
1235 Washington Street
Calistoga, CA 94515

(707) 942-2810

PLEASE TURN THIS PAPER OVER




The process for fingerprinting is as foliows:
L1 Pick up the Department of Justice form from Elizabeth or Brianna in the office

O Go to the Police Department for fingerprinting. They can print you any time, day or night, unless
they have a prisoner in the holding cell. You might want to call ahead, but it isn’t necessary. Do not wear

lotion or other moisturizing products. Fingerprints are done via LiveScan, and this will cause problems with
the machine.

[} Bring your receipt back to the school for reimbursement and wait for notification that your
fingerprints have cleared.

It is imperative that you get your prints done as soon as possible. Although the vast number of people who
have their prints done have results sent to the school within a few hours, on several occasions, it has taken
many weeks to get results. If the results are not back by the time the field trip or other activity requiring your
prints occurs, you will not be able to participate. This would not be a good thing.

If you are planning on driving on a field trip, we need some information from you and your insurance carrier:

0 Copy of your valid driver’s license.

O Copy of your policy showing a minimum of $100,000/$300,000 liability. This is not the same as your
insurance card. There needs to be actual liability dollar amounts on the form.

Forms for insurance can be requested from your insurance agent, and sent to you directly, or faxed to the
school at (707) 965-0834. The sooner we receive these forms, the sooner we can clear you for driving and
make an accurate count of drivers. Should you not have the required amount of insurance, most agents will
write you g rider to your policy, increasing your limits for one specific day. Some agents will temporarily
increase the limits for free, while others will do it for a nominal fee of a few dollars. This is not a
reimbursable expense.

As time passes, once you have picked up your forms but have not returned with a receipt for reimbursement,
your insurance documents or your TB test results, you may receive calls from the office staff reminding you to
please complete your paperwork. Should you need any additional help, we are always here to assist you. We
will also notify you when we receive results and have everything we need for you to participate as a
volunteer at our school!

Thank you again for your service to our school and our students! You are what makes this place great!



Escuela Primaria Howell Mountain

Voluntario Escolar

iGracias por tomar la decisidn de ser voluntario en nuestra escuela!

Debido al tipo de trabajo voluntario que realizaras, serd necesario que consigas:
O Prueba de Tuberculosis (TB)

] Huellas digitales

O Documentos del seguro y copia valida de la licencia de conducir

Una vez que se hace una prueba de tuberculosis, se mantiene registrada en la Oficina del Distrito, y se

le programa 4 afios antes de que la otra. La toma de huellas dactilares es buena durante el ano de escuela.
Para la prueba de tuberculosis, si no puede reprogramar una prueba de tuberculosis con su médico, le
pedimos que vaya a ver al Dr. Jonathan Wheeler en St. Helena. Tenemos una cuenta con €l, y le

cobraran directamente al distrito por la prueba.

Dr. Jonathan Wheeler
999 Calle Adams # 200
Santa Helena, C84574
(707) 963-3658

El procedimiento para hacerse la prueba con el Dr. Wheeler es:

O Haga una cita con el Dr. Wheeler

U Ve y hazte la prueba

O Regrese al Dr. Wheeler y haga que le lean su examen. Reciba su autorizacién para la tuberculosis.
] Lleve su autorizacién de tuberculosis a la oficina.

Para las huellas es necesario recoger un formulario de Elizabeth o Brianna en la oficina y llevarlo
al Departamento de Policia. Hay un costo de bolsillo de alrededor de $50.. Guarde su recibo ! Usted puede

reembolsado por el costo.
La direccién para las huellas dactilares en Calistoga:

Departamento de Policfa de Calistoga
1235 Calle Washington

Calistoga, CA 94515

(707) 942-2810

POR FAVOR, DALE LA VUELTA A ESTE




El proceso para la toma de huellas dactilares es el siguiente:
00 Recoja el formulario del Departamento de Justicia de Elizabeth o Brianna en la oficina

| Vaya al Departamento de Policia para tomar las huellas dactilares. Pueden imprimirlo en cualquier
momento, de dia o de noche, a menos que tengan un prisionero en la celda de detencién. Es posible que
desee llamar con anticipacién, pero no es necesario. No use locion u otros productos humectantes. Las
huellas dactilares se realizan a través de LiveScan, y esto causard problemas con la maquina.

U Lleve su recibo a la escuela para el reembolso y espere la notificacién de que sus huellas dactilares se han
borrado.

Es imperativo que termine sus impresiones lo antes posible. A pesar de que la gran cantidad de personas que
tienen sus impresiones hechas tienen los resultados enviados a la escuela en unas pocas horas, en varias
ocasiones, se han llevado muchas semanas obtener los resultados. Si los resultados no estan listos para el

momento en que se realiza fa excursion u otra actividad que requiera sus impresiones, no podra participar.
Esto no seria algo bueno.

Si planea conducir en una excursion, necesitamos informacién suya y de su compafia de seguros:
[ Copia de su licencia de conducir vélida.

| Copia de su pdliza que muestre un pasivo minimo de $100,000/$300,000. Esto no es lo mismo que
su tarjeta de seguro. Es necesario que haya montos reales de responsabilidad en délares en el formulario.

Los formularios para el seguro pueden solicitarse a su agente de seguros y enviarse directamente a usted, o
enviarse por fax a la escuela al (707) 965-0834. Cuanto antes recibamos estos formularios, antes podremos
autorizarlo para conducir y hacer un conteo preciso de los conductores. En caso de que no tenga la cantidad
requerida de sequro, la mayoria de los agentes le escribirén una cldusula adicional a su pdliza,
gumentando sus limites por un dia especifico. Algunos agentes aumentaran temporalmente los limites de

forma gratuita, mientras que otros lo hardn por una tarifa nominal de unos pocos délares. Este no es un
gasto reembolsable.

A medida que pasa el tiempo, una vez que haya recogido sus formularios pero no haya regresado con un
recibo de reembolso, sus documentos de seguro o los resultados de su prueba de tuberculosis, es posible
que reciba llamadas del personal de la oficina recordandole que complete su documentacién. Si necesita
ayuda adicional, siempre estamos aqui para ayudarlo. i También te notificaremos cuando recibamos los
resultados y tengamos todo lo que necesitamos para que participes como voluntario en nuestra escuela!

iGracias de nuevo por su servicio a nuestra escuela y a nuestros estudiantes! jEres lo que hace que este lugar
sea geniall



